DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

ACTIVIDAD REALIZADA: Apoyo oficina

FECHA: 4 de Agosto de 2026

1. Objetivo de la actividad

Brindar apoyo a las actividades administrativas y operativas de la oficina, mediante la asignacion y
organizaciéon de tareas para la asistencia a la Junta Zonal, la revision y gestion de ORFEOQOS vy el
tramite de correos electrénicos relacionados con los visados de seguridad, con el propésito de
garantizar el adecuado desarrollo de las actividades y la atencion oportuna de los requerimientos..

2. Desarrollo de la actividad

Durante la jornada se realizé la asignacion de tareas y responsabilidades a los integrantes del equipo
de trabajo para garantizar la asistencia y participaciéon en la Junta Zonal, teniendo en cuenta las
actividades y compromisos que debian ser atendidos durante dicho espacio.

De igual manera, se efectud la revision de los ORFEOS asignados a la oficina, verificando los
requerimientos y solicitudes recibidas, con el fin de identificar aquellos que requerian gestién y tramite.

Asimismo, se realiz6 la gestion y tramite de correos electronicos relacionados con los visados de
seguridad, efectuando la revisién de la documentacion correspondiente y realizando las solicitudes y
remisiones necesarias para continuar con el proceso de aprobacion.

Estas actividades permitieron avanzar en la atencion de los requerimientos administrativos, asi como
en la organizacion del equipo para el cumplimiento de las actividades programadas en territorio.

3.Conclusiones

La jornada permitio fortalecer la organizacién y coordinacion de las actividades de la oficina, mediante
la asignacion de responsabilidades para la Junta Zonal y la gestién oportuna de los requerimientos
administrativos.

La revision y tramite de los ORFEOS y de los correos relacionados con los visados de seguridad
contribuy6 al adecuado seguimiento de los procesos y al cumplimiento de las actividades a cargo de la
oficina.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes v los compromisos de la Codigo: GDI-GPD-F029
Version: 6

Vigencia: 21 de agosto de 2024
Caso HOLA: 70103

reunion.




4. Evidencia Fotografica:
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